
附 件：

2013年迎新工作安排
一、相关部门分工安排

1、学校办公室：协调各职能部门做好迎新工作，安排各院系报到地点，组织开学典礼。

闵行校区开学典礼定于9月9日（周一）上午8:00举行，地点在闵行校区东田径场。

中山北路校区开学典礼定于9月9日（周一）上午10:30举行，地点在中山北路校区体育馆。

2、招生办公室：8月10日前把新生名册盘片交学生处学生管理办公室。

对于需要办理农转非的同学，招办于开学后第2周在闵行校区办公楼213办公室，或中山北路校区干训楼419办公室接受办理。

孟宪承书院负责收取免费师范生协议，每人3份。

3、学生处：9月1日将新生及插班生信息上传公共数据库，将电子版名单发给各院系及信息化办公室、财务处、教务处、保卫处、后勤保障部、校医院、学生发展服务联合中心。

新生辅导员于9月6日（周五）下午到学生处领取新生入学相关材料。领取地点：闵行校区办公楼212室，中山北路校区文科大楼329室。
新生开学典礼和入学教育详细方案学工部学生处将另行通知并在学工部网站上公布。

4、研究生院管理处：9月1日前将编排好学号的新生名单及相关信息发送信息化办公室、财务处、保卫处、后勤保障部、校医院、学生发展服务联合中心。组织协调各研究生招生单位做好新生入学各项工作，组织新生开学典礼、入学教育。中山北路校区研究生新生的辅导员于9月4日（周三）上午到研究生院一楼会议室领取学籍卡片、研究生手册等有关材料。闵行校区研究生新生的辅导员于9月5日（周四）上午到闵行校区办公楼307会议室领取学籍卡片、研究生手册等有关材料。检查落实新生公共学位课程上课情况，组织导师、新生制定培养计划等工作。

新生开学典礼和入学教育详细方案研究生院管理处将另行通知并在研究生院网站上公布。
5、学生发展服务联合中心：在校门口为新生提供资助政策咨询，提供新生免费饮水。在中山北路校区体育馆及闵行校区学生之家为通过“绿色通道”的特困生发放困难补助和学习生活用品，确保家庭经济困难学生尤其是来自受灾地区的学生正常的学习和生活，并做好新生入校后的帮困工作。

6、团委：负责做好新生接站及其它服务工作。9月7日上午7:00—晚上8:00在闵行校区内、中山北路校区内、上海火车站、上海火车南站、上海虹桥铁路枢纽站、轨交3、4号线金沙江路站、莘庄地铁站、轨交5号线东川路站、轨交8号线江月路站设立咨询站，告知报到程序及开展相关宣传工作（具体工作措施见团委工作流程）；办理团组织关系（由各单位团组织负责办理）；进行团的知识教育。

7、保卫处：负责闵行校区、中山北路校区新生报到当天的安全保卫工作；维持报到秩序及车辆管理，确保学校主干道畅通。

负责协助非上海户籍同学（不含在沪借考生）的户口迁移。新生辅导员于9月6日、7日到保卫处领取新生入学相关材料：《2013新生落户须知》、《校园安全小帮手》。领取地点：闵行校区后勤综合楼114室，中山北路校区保卫处201室。

8、后勤保障部：负责后勤保障工作，配合学校有关单位做好迎接新生、准备开学典礼等各项接待服务及环境布置等工作，确保学校迎新工作的顺利开展。
使用学生住宿管理系统安排新生住宿。8月28日将新生住宿的房间数及床位数发给各实体院系，8月29日—2日为各院系具体安排新生住宿的时间，9月3日后勤保障部核对各院系新生住宿安排并整理导出名单，9月4日将新生住宿名单告知财务处、学生处、研究生院、后勤保障部宿舍与教学楼服务中心、上海生乐物业、六角物业和各院系。9月6日中午12:00以后可以接待新生入住宿舍。

宿舍与教学楼服务中心：

（1）发放两校区新生行李：闵行校区学生托运的行李凭托运单于9月6日起到第一教学楼108报告厅领取，9月8日20:00后到剑川路公寓15号楼领取。中山北路校区学生托运的行李凭托运单于9月7日-8日7:00- 20:00到河西第十二学生宿舍对面仓库领取。

（2）床上用品购置：闵行校区购置地点为剑川路学生公寓15号楼（二楼大厅付费，一楼东门（靠近隧道）取货），办理时间从9月6日8:00开始。中山北路校区为第五宿舍大厅，办理时间：9月7日7:00-17:00，（9月7日17:00后、9月8日起工作时间请去宿舍与教学楼服务中心办理，地址：第九宿舍旁）。

（3）提供两校区空余宿舍接待部分需要住宿的学生家长（闵行校区：54342732；中山北路校区62232328）。

（4）保管箱租用：闵行校区租赁时间、地点为：9月6日8:00-17:00，剑川路公寓15号楼二楼大厅；9月7日7:00-17:00；本科生6号楼一楼大厅和本科生21号楼一楼大厅；9月8日及以后8:00-17:00，剑川路公寓15号楼二楼值班室。

（5）光纤宽带申请：闵行校区在研究生公寓7号楼天翼电信营业部；中山北路校区分别在第五学生宿舍门口、第六学生宿舍门口、河东食堂门口办理。（中山北路校区平时办理地点在河东食堂旁边天翼电信营业部，办理时间：10:00-17:00）。

（6）洗衣卡购买及电卡充值。闵行校区本科生公寓洗衣卡购买：1号楼至6号楼入住学生在2号楼值班室办理，19号楼至22号楼、剑川路公寓13号楼至15号楼入住学生在19号楼值班室办理；剑川路7号楼—12号楼，16号楼入住的学生在7号楼或12号楼值班员处办理洗衣卡。闵行校区本科生公寓电卡可在每栋宿舍楼一楼（剑川路学生公寓15号楼在二楼）使用自助购电机进行充值。中山北路校区校内宿舍学生购买洗衣卡在本人所在宿舍楼的值班室办理。校外中江路学生公寓购买洗衣机卡需到物业管理办公室，具体见宿舍橱窗通知。

（7）研究生购买洗衣卡及电卡充值：闵行校区研究生公寓15号楼101室（研究生新生房间学校已预存20度左右的电量）。

（8）空调租赁：闵行校区在剑川路公寓15号楼一楼西门（靠近本科生公寓16号楼）办理；中山北路校区在第八宿舍后面“美的空调租赁处”办理。
校园环境管理中心：

（1）做好迎新现场的保洁和自行车管理；

（2）闵行校区悬挂横幅；

（3）闵行校区内搭建院系等部门咨询接待棚；

（4）做好大学生活动中心至本科生公寓之间的电瓶车短驳工作；

（5）配合研究生院做好大学生活动中心至研究生公寓的短驳工作；

（6）配合做好新生开学典礼的摆花、搬运等现场布置工作。

膳食服务中心：

（1）准备好充足饭菜，延长服务时间，保证师生饮食需求；

（2）安排好校园卡充值人员工作时间，所有学生餐厅9月7-8日8:00—20:00为校园卡充值时间，未办卡者可以购买临时消费卡就餐。 

交通运输服务中心：

（1）提前安排迎新生车辆并做好保养；

（2）迎新当天按照学校规定准时到接站点迎接新生；

（3）安排好中山北路校区至中江路研究生公寓的短驳用车工作；

（4）9月7日两校区的班车按双休日的班车时间发放。

接待服务中心：华夏商场于9月8日在两个校区就近设摊，销售以学生日常生活、学习用品为主的日用百货，摊点分布：

闵行校区：本科生公寓冬月厅门口、研究生公寓新生宿舍门口。

中山北路校区：河西便利店、河东九舍便利店、河东小卖部、第五宿舍门口。

校医院：负责落实新生体检。

闵行校区：体检时间为9月14日（周六）、15日（周日）、21日（周六）,7:00－15:00分批体检，体检地点为闵行校区校医院。

中山北路校区：体检时间为9月28日（周六）, 7:00—15:00分批体检，体检地点为中山北路校区校医院。

体检具体时间以校医院通知为准（体检时带好校园卡）。
9、财务处：已交学费的同学，请到各自的院系报到，并领取学费收据。

未交学费的同学，请在报到当天到校区临时收费点交费。

因家庭经济困难需申请缓交学费的同学，请走“绿色通道”办理相关手续。

闵行校区交费时间是9月7日上午8:00-下午4:00，地点在大学生活动中心C区多功能厅。

中山北路校区交费时间是9月7日上午8:00-下午4:00，地点在校体育馆。

10、信息化办公室：在新生报到前为已经提供照片且审核通过的新生办理好校园卡，并发到各院系。部分“未上传照片”或“照片审核未通过”而未能统一办理校园卡的新生，可于当天到院系报到后带报到证到下列地点办理校园卡。

闵行校区在9月7日上午8:00—下午4:30，地点在大学生活动中心C区多功能厅。

中山北路校区9月7日上午7:30—下午4:30，地点在校体育馆。

11、教务处：组织安排新生辅导期学业指导工作，统一编制新生学习指南和入学教育PPT，组织院系以“学在师大”为主题的入学教育和学业指导；安排入学教育所需的教室、发放新生学习指南和教材；组织新生英语和计算机水平测试和分级教学；组织新生选课工作和教学安排。（入学教育日程安排见表格）
12、宣传部：闵行校区、中山北路校区校园宣传环境布置，营造迎新氛围，开学典礼会场布置及宣传。

二、闵行校区迎新地点安排

中国语言文学系、历史学系、哲学系、政治学系、法律系、社会科学部、古籍研究所、社会发展学院、外语学院、体育与健康学院、商学院、金融与统计学院、传播学院、美术学系、音乐学系、数学系、物理学系、化学系、资源与环境科学学院、生命科学学院、信息科学技术学院、思勉人文高等研究院、孟宪承书院在闵行校区的迎新地点统一安排在大学生活动中心A区和C区之间。

信息化办公室、招生办公室、学生处、研究生院管理处、财务处、学生发展服务联合中心迎新地点统一安排在大学生活动中心C区多功能厅。

三、中山北路校区迎新地点安排
对外汉语学院               对外汉语学院办公楼

教育科学学院               文科大楼一楼
心理与认知科学学院                  圆形实验室（心理与认知科学学院）
学前教育与特殊教育学院     田家炳教育书院风雨操场
公共管理学院               学院大楼一楼

设计学院                   科学会堂一楼大厅

物理学系                   理科大楼A座一楼大厅

化学系                     理科大楼B座大厅

生命科学学院               脑功能基因组学研究所一楼大厅
软件学院                   理科大楼B楼二楼

国际关系与地区发展研究院   理科大楼四楼大厅

河口海岸科学研究院         河口海岸科学研究院大楼

科学与技术跨学科高等研究院 理科大楼A座1602室

精密光谱科学与技术国家重点实验室   理科大楼B座一楼大厅

艺术研究所                 干训楼六楼

国际汉语教师研修基地       基地一楼大厅（老物理楼）
信息化办公室、招生办公室、学生处、研究生院管理处、财务处、学生发展服务联合中心迎新地点统一安排在中山北路校区体育馆内。

2013年闵行校区入学教育日程安排
	时   间
	内  容
	负责单位
	地  点
	备注

	9日8：00
	开学典礼
	学校办公室
	闵行校区东田径场
	闵行校区所有新生     

	9日9:00-17:00
10日8:00-17:00
	新生辅导期学业指导
	各院系

教务处
	各院系自行安排
	按教务处统一编制的2013新生入学教育PPT及本科生学习指南及院系的安排

	待定
	孟宪承书院新生
适应项目学习
	孟宪承书院
	待定
	闵行校区孟宪承书院新生

	9日9:00-19:00
10日8:00-15:00
	教材发放
	教务处教材科
	闵行校区第一教学楼106室（北头报告厅）
	教材发放安排，另行通知

	11日10:00-11:30

13:00-14:30
	英语水平测试（面试）
	大外部
教务处
	闵行校区教学楼
	初选入选新生，英语面试名单、地点，另行通知

	11日8:00-16:00
	计算机水平测试
	校计算中心
教务处
	闵行校区实验A楼
校计算中心
	闵行校区本科新生，计算机分组测试安排 ，另行通知

	11日8:00-15:00
	体育课第一轮选课
	教务处

大体部  
	闵行校区实验A楼108、211、217机房
	闵行校区本科新生，体育选课安排，另行通知

	12日9:30-15:00
	体育课第二轮选课
	
	闵行校区实验A楼211、217机房
	

	12日8:00-
	新生上课
	教务处
	按课表安排
	全体非师范新生

	16日8:00-
	
	
	
	1）大学英语、大学计算机、体育类、思想政治教育类课程 ；

2）闵行校区孟宪承书院新生所有课程

	16日9:00-16:00
	体育课补选
	大体部
	体健学院102
	未选上课的本科新生

	10日8:30-10:30
10日13:30-15:30
	入学教育
	研究生院
	闵行校区篮球馆
（两场）
	闵行校区研究生新生（具体出席院系另行通知）

	12日上午
	研究生院开放日
	研究生院
	办公楼研究生院

307室
	闵行校区研究生新生
研究生院各职能部门与新生面对面交流

	13日
	根据各部门提供的相关材料进行新生入学教育
	各院系
	各院系自行安排
	闵行校区研究生新生


2013年中山北路校区入学教育日程安排

	时   间
	内  容
	负责单位
	地  点
	备注

	9日10:30
	开学典礼
	学校办公室
	中山北路校区体育馆
	中山北路校区所有新生 

	9日8:00-12:00
10日8:00-17:00
	新生辅导期学业指导
	各院系

教务处
	各院系自行安排
	按教务处统一编制的2013新生入学教育PPT及本科生学习指南及院系的安排

	11日8:00-16:30
	教材发放
	教务处教材科
	中山北路校区教材科
	教材发放安排，另行通知

	11日13:30-17:00
	英语水平测试（面试） 
	大外部

教务处
	中山北路校区教学楼
	初选入选新生，英语面试名单、地点，另行通知 

	11日8:00-13:30
	计算机水平测试
	校计算中心

教务处
	中山北路校区计算机楼
	中山北路校区本科新生，计算机分组测试安排，另行通知 

	11日8:00-14:00
	体育课第一轮选课
	教务处

大体部
	中山北路校区计算机楼104、106、111机房
	中山北路校区本科新生，体育选课安排，另行通知

	12日9:30-15:00
	体育课第二轮选课
	
	中山北路校区计算机楼104、111机房
	

	12日8:00-
	新生上课
	教务处
	按课表安排
	中山北路校区本科新生（大学英语、大学计算机、体育类课程从16日开始上课）

	13日9:00-16:00
	体育课补选
	大体部
	中山北路校区体育学院楼202
	未选上课的新生

	11日8:30-10:30
	入学教育
	研究生院
	中山北路校区体育馆
	中山北路校区研究生新生

	11日下午
	研究生院开放日
	研究生院
	研究生院一楼会议室
	研究生院各职能部门与新生面对面交流
中山北路校区研究生新生

	13日
	根据各部门提供的相关材料进行新生入学教育
	各院系
	各院系自行安排
	中山北路校区研究生新生
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